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Nunca mantengas la sesión iniciada a 
menos que trabajes desde el ordenador de 

casa...



  

ELIGE EL AULA EN LA QUE 
QUIERES ENTRAR



  

ESTE ES EL ASPECTO DE TU 
AULA VIRTUAL



  



  



  



  



  



  



  

ENVIAR/RECIBIR CORREOS



  



  

ENVIAR CORREOS



  



  

TIENES QUE INDICAR EL NOMBRE DE LA 
PERSONA A LA QUE QUIERES ENVIAR EL 

TEXTO.



  

PUEDES ENVIAR EL MENSAJE A VARIAS 
PERSONAS A LA VEZ CON LOS 

BOTONES “PARA” O “CC” (CON COPIA).



  

EL BOTÓN BCC SIRVE PARA ENVIAR EL 
MENSAJE A VARIAS PERSONAS A LA VEZ 
SIN QUE NINGUNA PUEDA VER A QUIÉN 

MÁS SE LOS HAS ENVIADO.



  

RECIBIR CORREOS



  

EN LA BANDEJA DE ENTRADA VERÁS LOS 
CORREOS QUE TE HAN ENVIADO POR 

ORDEN CRONOLÓGICO. HAZ CLICK EN CADA 
UNO PARA IRLOS ABRIENDO.



  

DESCARGAR/LEER APUNTES O CUALQUIER 
OTRO MATERIAL



  

VETE AL TEMA CORRESPONDIENTE Y 
BUSCA EL ARCHIVO.



  

NORMALMENTE TU PROFESOR/-A TE DEJARÁ 
UN ARCHIVO EN FORMATO *.docx O SIMILAR 
(NECESITARÁS TENER INSTALADO EL WORD 
O UN PROCESADOR DE TEXTO COMPATIBLE, 
Y ABRIRLO DESDE UN ORDENADOR FIJO O 

PORTÁTIL). 



  

TAMBIÉN PUEDE QUE TE LO HAYA DEJADO 
EN FORMATO *.pdf, LO QUE ES MUCHO MÁS 
PREFERIBLE. ENTONCES, AL HACER CLICK, 

SE ABRIRÁ EN TU NAVEGADOR 
DIRECTAMENTE, PARA QUE LO LEAS EN 

PANTALLA, LO IMPRIMAS O LO DESCARGUES 
A TU ORDENADOR. 



  



  

DEPENDIENDO DEL NAVEGADOR QUE USES 
(EDGE, CHROME, FIREFOX, OPERA, ETC…) Y 
DEL LECTOR DE PDF QUE TENGA INSTALADO 
ES POSIBLE QUE ESTOS BOTONES CAMBIEN 

DE SITIO.



  

ENTREGAR TRABAJOS O TAREAS



  

EN PRIMER LUGAR, DEBES LOCALIZAR EN EL 
AULA VIRTUAL LA TAREA QUE TIENES QUE 

REALIZAR (¿EN QUÉ TEMA ESTÁ? ¿DENTRO 
DE CONTENIDOS O DE ACTIVIDADES?.



  



  



  

A VECES, LA PROPIA TAREA INCLUYE UNO O 
MÁS ARCHIVOS AUXILIARES QUE TENDRÁS 
QUE DESCARGARTE PARA CONSULTARLOS, 

RELLENARLOS, ¡QUÉ SÉ YO!.



  

EN EL ESTADO DE LA ENTREGA PUEDES 
AÑADIR COMENTARIOS.



  

LA TAREA PUEDE CONSISTIR EN QUE 
REDACTES UN TRABAJO Y ENVÍES EL 

ARCHIVO, O QUE CONTESTES EN UN TEXTO 
EN LÍNEA, O AMBAS COSAS.



  

PARA ENVIAR ARCHIVOS, PUEDES HACER 
CLICK EN EL FOLIO O EN LA FLECHITA (LA 
CARPETA ES PARA CREAR DIRECTORIOS).



  

PARA SUBIR UNO O VARIOS ARCHIVOS, 
TIENES QUE IRLOS ADJUNTANDO CON EL 

BOTÓN EXAMINAR.



  

SE ABRIRÁ TU 
EXPLORADOR DE 
ARCHIVOS (YA SÉ QUE 
ESTE ES DISTINTO). 
BUSCA TU ARCHIVO, 
SELECCIÓNALO Y DALE 
A ABRIR.



  

AHORA APARECE EL NOMBRE DE TU 
ARCHIVO EN EL FORMULARIO. HAZ CLICK EN 

EL BOTÓN DE SUBIR ARCHIVO.



  

TANTO SI ES UN 
TEXTO EN LÍNEA 
COMO LA 
ENTREGA DE UN 
ARCHIVO, O 
AMBOS, LA TAREA 
NO ESTARÁ 
COMPLETA HASTA 
QUE HAGAS CLICK 
EN “GUARDAR 
CAMBIOS”.



  

¡HECHO!



  

SI HAS METIDO LA PATA PERO ESTÁS 
DENTRO DEL PLAZO, PUEDES EDITAR 

(MODIFICAR) O DIRECTAMENTE BORRAR TU 
ENTREGA.



  

EN NOTIFICACIONES SE TE INFORMARÁ DE 
QUE TODO HA IDO BIEN.



  

USO DEL CALENDARIO



  

EN TU CALENDARIO 
APARECERÁN TODOS LOS 

EVENTOS QUE TU PROFESOR/-A 
VAYA GRABANDO. ASÍ TODOS 

SOMOS CONSCIENTES DE LOS 
PLAZOS Y FECHAS QUE SE 

VAYAN MARCANDO.



  



  

LOS EVENTOS QUE GUARDE TU PROFE 
SERÁN VISIBLES PARA TODOS. APARTE, TÚ 

PUEDES GRABAR TUS PROPIOS 
RECORDATORIOS (SÓLO SERÁN VISIBLES 

PARA TI).



  



  



  

MIOFFICE365



  

LA JCCM HA CONTRATADO UNA LICENCIA 
MIOFFICE365 PARA QUE ALUMNOS Y 

PROFESORES PUEDAN ACCEDER A ESTA 
APLICACIÓN.



  

MIOFFICE365 ES UNA SUITE QUE TE 
PERMITE USAR WORD Y EXCEL, ENTRE 

OTRAS APLICACIONES, A TRAVÉS DE UNA 
PÁGINA WEB (INDEPENDIENTEMENTE DE 

QUE TÚ LOS TENGAS INSTALADOS O NO EN 
TU ORDENADOR).



  

MIOFFICE365 TE PERMITE TENER 
GUARDADOS TUS ARCHIVOS EN LA NUBE 

(PUEDES ACCEDER A ELLOS DESDE 
CUALQUIER ORDENADOR) Y REALIZAR 

TRABAJOS COLABORATIVOS.



  

PUEDES ACCEDER A TRAVÉS DE 
EDUCAMOSCLM...



  

O SI ENTRAS EN EL ESPACIO DE 
TRABAJO DE TU AULA VIRTUAL



  

PARTICIPACIÓN EN FOROS DE DEBATE



  

TU PROFESOR PUEDE DEJAR UN FORO DE 
DEBATE EN CUALQUIERA DE LOS TEMAS DEL 

AULA VIRTUAL.



  

UN FORO ES UN ESPACIO VIRTUAL DONDE 
TODO EL MUNDO PUEDE DEJAR MENSAJES 
POR ESCRITO Y/O CONTESTAR A MENSAJES 

DE OTROS COMPAÑEROS/-AS.



  



  

AÑADIR UN MENSAJE NUEVO ES 
MUY SENCILLO.



  



  

PARA CONTESTAR A UN MENSAJE HAZ CLICK 
EN EL ASUNTO (Y SI ERA TUYO, PODRÁS 

MODIFICARLO SI HACES CLICK EN EDITAR).



  

CLICK EN “RESPONDER”.



  

PUEDES ENVIAR TEXTO 
SENCILLO O ABRIR EL EDITOR



  

¡Y CON ESO YA HEMOS ACABADO POR 
AHORA!



  

¡NOS VEMOS POR LOS PASILLOS!
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